Bosna i Hercegovina Bosnia & Herzegovina
Federacija Bosne i Hercegovine Federation of Bosnia & Herzegovina
Hercegovacko-neretvanski kanton / Zupanija ——— Herzegovina-Neretva Canton
Ministarstvo privrede/gospodarstva i Ministry of Economy

Broj: 07-02- 05 -559 /13
Mostar, 13.11.2013. godine

Ministar privrede HNK na osnovu ¢lana 20. Zakona o slobodi pristupa informacijama u
Federaciji Bosne 1 Hercegovine (SluZzbene novine Federacije BiH broj: 32/01 1 48/11 ), a u vezi sa
taCkom 7. Uputstva za provodenje Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i
Hercegovine ( "SluZbene novine Federacije BiH", broj: 57/2001) donosi:

VODIC
za pristup informacijama

IUVOD

Ovaj vodi¢ sacinjen je u cilju pomoé¢i podnosiocima zahtjeva da ostvare svoja prava u skladu sa
odredbama Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosni 1 Hercegovini (,,SluZbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj: 32/01 148 /11) — u daljem tekstu: ZOSPI).

Vodi¢ ¢e vam pomoc¢i da saznate viSe o tome kako mozete pristupiti informacijama koje su u posjedu i
pod kontrolom Ministarstva privrede Hercegovacko-neretvanskog kantona.

Ovaj vodi¢ vas obavjestava o vasim pravima u skladu sa ZOSPI.

Konkretno, ovaj vodi¢:

- sadrzi jednostavne instrukcije za saCinjavanje zahtjeva,

- obavjesStava vas o proceduri i rokovima kojih se mi moramo pridrZavati tokom obrade vaSeg zahtjeva;
- obavjestava vas o okolnostima pod kojim Vam pristup zahtijevanoj informaciji moze biti uskracen;

- sadrZi instrukcije o podnoSenju zalbi na odluke koje su donesene u skladu sa ZOSPI;

- predlaze putem jednog primjerka kako bi se ZOSPI zahtjev trebao popuniti.

Vodic¢ je besplatan i mozete ga dobiti u prostorijama Ministarstva privrede Hercegovacko-neretvanskog
kantona na adresi:

Ministarstvo — privrede Hercegovacko-neretvanskog kantona

ul. Husnije Repca bb/ Mostar

Tel./Fax: 036/ 551-069

e-mail adresa:minprivrede@gmail.com

Za sva dodatna pitanja na raspolaganju Vam je drzavni sluzbenik, ovlaSten za davanje informacija.

II PRISTUP INFORMACIJAMA

Svako fiziCoa 1 pravno lice ima pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom ovog
Ministarstva, osim one koja , prema ZOSPI, moze biti izuzeta od saopavanja.

1. Ogranicenja u vezi davanja informacija

Odgovor na Vase pitanje moze biti u cijelosti ili djelimi¢no uskrac¢en. ZOSP odreduje tri kategorije
informacija koje mogu biti izuzete od otkrivanja:
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Prva kategorija se odnosi na nadleznost javnih organa. U smislu ove kategorije, izuzetak moze biti
utvrden, u slucajevima kada bi otkrivanje informacija izazvalo znaCajne Stete koje se odnose na
odbranu i sigurnost, na zastitu javne sigurnosti, sprecavanje i otkrivanje kriminala, te zaStita postupaka
donoSenja odluka u javnom organu, ukljuc¢uju¢i davanje misljenja, savjeta ili preporuka, bilo da se radi
0 osobi zaposlenoj u javnom organu ili drugoj osobi koja radi za ili u ime javnog organa, s tim da to ne
obuhvata ¢injenicne, statisticke, znanstvene ili tehnicke informacije.(¢lan 6. ZOSPI )

Druga kategorija se odnosi na zastitu komercijalno osjetljivih informacija tre¢e strane, kada bi
objavljivanje takve informacije moglo prouzrokovati Stetu trec¢oj strani ( clan 7. ZOSPI).

Treca kategorija se odnosi na zastitu privatnosti druge osobe ( ¢lan 8. ZOSPI ).

TraZena informacija bit ¢e utvrdena izuzetom od saopéenja na osnovu svakog pojedina¢nog slucaja .
Ukoliko se dio trazene informacije utvrdi kao izuzetom, Ministarstvo izdvaja taj dio, saopéava ostatak
informacije, osim ako uslijed ovog razdvajanja informacija nije postala nerazumljiva.

Prije nego §to podnesete formalni ZOSPI zahtjev, kontaktirajte naSeg sluZzbenika za informiranje. Ako
organ nije u mogucnosti ili nije spreman da podijeli informaciju sa vama na neformalan nacin, mozete
podnijeti formalan zahtjev u skladu sa ZOSPI.

2. Podnosenja zahtjeva

Pravo na pristup informacijama mozZete ostvariti podnoSenjem pismenog zahtjeva na koji se ne placa
taksa.

Svi zahtjevi koji dodu u Ministarstvo protokoliSu se, dostavljaju ministru koji svojim potpisom
odobrava izvrSenje zahtjeva, nakon ¢ega se dostavlja drzavnom sluzbeniku ovlasStenom za davanje
informacije.

Bit ¢e Vam od pomo¢i ako pazljivo isplanirate svoj ZOSPI zahtjev. Morate znati tacno Sta zelite i u
kojem obimu, kako biste nam olaksali da udovoljimo vasem zahtjevu.

Vas zahtjev mora ispunjavati sljedece uslove:

- Zahtjevi moraju biti u pisanom obliku na jednom od sluzbenih jezika Federacije Bosne i Hercegovine.
- Na njima mora biti naznaceno Vase ime 1 prezime, adresa, a pozeljno bi bilo da upisete i broj
telefona putem kojeg vas mozemo kontaktirati, datum i potpis.

- Zahtjev mora jasno definirati ono Sto zelite saznati. Dobro sacinjen ZOSPI zahtjev bi trebao
sadrzavati sve informacije koje bi mogle pomo¢i drzavnom organu u lociranju Zeljene

informacije: naslov ili datum dokumenta, autora, adresanta, ured u kojem je nastao, itd.

- Broj kopija traZzene informacije.

Ako se zahtjev odnosi na li¢nu informaciju podnosioca zahtjeva pored gore navedenih uvjeta, zahtjev
moze potpisati samo fizicko lice na koje se zahtjev odnosi, njegov zakonski zastupnik ili osoba koju
je podnosilac zahtjeva pismeno ovlastio. Ako zahtjev podnosi fizicko lice na koje se zahtjev odnosi,
to je lice duzno da potpiSe zahtjev i da pokaze propisani li¢ni dokument sa fotografijom.

3. Postupak i vremenski rokovi za obradu zahtjeva

Ukoliko se ustanovi da zahtjev nije kompletan obavijestit ¢emo Vas u roku od 8 dana od dana prijema
zahtjeva, pod uslovom da ste naveli svoju adresu.

Ako je Ministarstvo kojem ste uputili zahtjev nadlezan za obradu tog zahtjeva, te ako nema potrebe za
produzavanjem vremenskih rokova, vi ¢ete dobiti odgovor o tome da li vam je pristup odobren ili
odbijen u roku od 15 dana od dana kada je primljen vas zahtjev.

U sluc¢aju da Ministarstvo nema zahtijevanu informaciju, kao 1 u slu¢aju da nema pristup toj
informaciji, obavezan je da u roku od 8 dana od prijema zahtjeva isti proslijedi onom organu koji ga
moze ispuniti. Vi ¢ete dopisom biti obavijesSteni o prosljedivanju vaseg zahtjeva.

Kada se odobri pristup informaciji u cijelosti i djelimi¢no dostavlja se rjeSenje podnosiocu zahtjeva u
kojem Vas obavjestavamo da trazenu informaciju mozete dobiti u prostorijama Ministarstva ili ¢e Vam
biti , ako ne sadrzi viSe od 10 stranica, pismeno dostavljena.
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Ako Ministarstvo odbije Vas zahtjev za pristup trazenoj informaciji (u cijelosti ili djelimi¢no)
obavijestit ¢e Vas rjeSenjem, u roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva, uz navodenje zakonskog
osnova za status izuze¢a informacije u smislu ZOSPI, ukljucujuéi sva materijalna pitanja vazna za
donoSenje rjeSenja uzimajuc¢i u obzir faktor javnog interesa i pouku o pravu na prigovor, naznaku 1
adresu organa kojem se prigovor podnosi, rok i troskove za podnosenje prigovora.

Ako niste zadovoljni odlukom povodom Vase zalbe , mozete pokrenuti upravni spor kod nadleznog
suda.

4. Postupak po cjelovitom zahtjevu

Kada Ministarstvo odobri pristup trazenoj informaciji, rjeSenjem ¢e Vas izvijestiti o moguénosti li¢nog
pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva, ili ¢e¢ Vam trazenu informaciju pismeno dostaviti,
Ukoliko je rije¢ o informaciji koja prelazi navedeni broj stranica, sluzbenik Ministarstva ¢e Vas
obavijestiti 0 moguénostima umnoZzavanja.

Naknada se za trazene usluge umnoZzavanja iznosi :

* 0,50 KM za svaku stranicu standardne veliCine koja prelazi 10 (deset) prvih besplatnih stranica

* 5 KM po CD-u za elektronsku dokumentaciju

U tom ¢e Vam slucaju Ministarstvo dostaviti trazenu informaciju nakon prethodno izvrSene uplate.
Naknada se uplacuje u prostorijama Ministarstva.

IV. OBAVEZA DOSTAVLJANJA
Ovaj vodic ¢e se dostaviti ombudsmenu, svakoj op¢inskoj i pravnoj biblioteci u Federaciji BiH.

V. INDEKS REGISTAR

Kako bi lak$e ostvarili pravo na informacije i znali koje informacije Ministarstvo ima pod svojom
kontrolom i u kojem obliku su dostupne, upucujemo Vas da koristite na$ indeks registar koji mozete
dobiti zajedno sa Vodi¢em za pristup informacijama.

S postovanjem,
Ministar

Amer Zagorcié
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Primjer: Zahtjev za pristup informacijama

ime i prezime

Adresa

telefon

e-mail

MINISTARSTVO PRIVREDE
HERCEGOVACKO-NERETVANSKOG KANTONA
Husnije Repca bb, Mostar

Sluzbeniku za informisanje

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

U skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacija, molim vas da mi omogudite pristup slijedecoj
informaciji:

Molim Vas da mi trazenu informaciju dostavite u ___ primjerak/a.
Ukoliko je rije¢ o informaciji koja je veéa od 10 stranica standardnog formata (A4), molim Vas da me
o tome obavijestite, kao 1 0 iznosu naknade za njeno umnozavanje.

Prilog:
(navesti ako ima )

Mostar, godine
( potpis podnosioca zahtjeva )
L.K. broj
BiH Mostar, Husnije Repca bb E-mail: minprivrede@gmail.com
Tel/Fax: +387 36 551 069 www.privredahnk.gov.ba

- Stranica 4 od 4 -



